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            مقدمةمقدمة

  ؛                       أخي العزيز، أختي العزيزة

                                                                                                       وأنت تشرع بتصفح موقع التقديم إلى الدراسات العليا في جامعة بغداد، لا بد لك من معرفة المنهج  الن ي يتوقنع    
    ثمار               لتجني بالهتيجة    ،                                                                                مهك الموقع السير عليه لتتمكن من تسجيل طلبك الدراسي في الجامعة الأم دون مشاكل أو أخطاء

                                                            ً                                           تجربة التقديم عبر الإنترنت كما هو متوقع مهجا أن تكون، وت كر دائماً أنك صاحب الاختيار عهد التعامل منع حقنو    
  .                                                                                               التسجيل ولكن في إطار ما ترسمه ضوابط التقديم والقبو  التي تصدرها وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

                              أن تنتمكن منن التسنجيل دون                    من غير المتوقنع  و         لتسجيل،          عن عملية ا                                    ه ا الملف يتضمن إرشادات هامة ودقيقة
    ...          الاطلاع عليه

                          نصائح أساسيةنصائح أساسية

                                    ً                                                                        من المفيد لك أن تت كر الأمور الآتية جيداً عهد اتخاذك لقرار التقديم إلى الدراسات العليا، سنواء  في جامعنة بغنداد    
  :                أو أي جامعة أخرى

ً                                                                                  يهبغي لك أن تكون حاصلًا على شجادة الدراسة السنابقة النتي تريند التقنديم إلى المرحلنة الدراسنية النتي          ( 1                     
ً                                                                   تريدها، فليس صحيحاً مثلًا محاولتك التقديم على الدكتوراه ولم يصدر لك بعد الأمر الجامعي بالحصنو        ً                 

                            وأننك قند ناقشنت رسنالة                                                                       على درجة الماجستير، ولا تت رع بأن الإجراءات الإدارية هي سبب التنأخير، 
                                                                         أو ما شابه ذلك من ال رائع، فالإجراءات الإدارينة لا بند مهجنا، ولا بند أن         ...                        الماجستير قبل بدء التقديم

                                                    في إطار تهظيم وتوثيق حقوق الطالب والجامعة علنى حند                                             تأخ  وقتجا الكامل لأنجا تصب في نجاية المطاف 
  .    سواء

                                                     و ، مثل حد العمر، حد المعد ، لأن تدقيق بياناتك في نجاية                                     تأكد من أنك غير متجاوز لبعض شروط القب  ( 2
ٍ                                         ً             المطاف سيكون آلياً، فليس من داعٍ لتكريس ججدك ووقتك لمحاولة تقديم تعرف مسبقاً أنجا مردودة              ً               .  

ً        أو بديلًا عهجا؛   (                  تحدد الضوابط أمدها )                        ً                         عليك أن تعرف إن كهت موظفاً أنك بحاجة إلى خدمة سابقة   ( 3     لقب  )      
                       ً                                                          عليه الضوابط، وتن كر دومناً أن الوثنائق النتي تندعم حقوقنك يهبغني أن تكنون                     حسب ما تهص  (     علمي

ً                                                                                      صادرة فعلًا وفي حيازتك عهد التقديم، وليسنت في طريقجنا إلى الصندور، لأن الجامعنة وموظفيجنا كنأي                
                                                حقوقك والدفاع عهجنا، ولا ككنن بنأي حنا  منن             لمعرفة                                       دائرة رسمية أخرى، بحاجة إلى وثائق وشجادات 

                   قبنل صندور تلنك                                                                                   الأحوا  الاعتماد على الإدعاءات أو اسنتبدا  الوثنائق بتعجندات خطينة نضنمونجا     
  .       الوثائق

                                                                                                    تأمل ظروفك الإجتماعية والمالية والصحية قبنل الشنروع بالتقنديم إلى الدراسنات العلينا، لأن الدراسنة         ( 4
                                  ً                                   لكل واحد  منن تلنك الظنروف وسنتحثر حتمناً بشنكل أو بن خر علنى                      من الاستقرار       معيهة           تتطلب درجة 

                                                               أي بعبارة أخنرى، لا تجعنل نفسنك جنزء  منن ظناهرة المقبنول             ...                               رصيدك مهجا طيلة مشوارك الدراسي
                رنا تحرم آخنرين           أنك ب لك                                                                       ال ين يطلبون الانسحاب من الدراسة بعد أيام أو أسابيع قليلة من بدئجا، إذ 

  .              من فرصة القبو         للدراسة               ً     أكثر استعداداً مهك



 

                                          التي تهنوي التقنديم عليجنا، قبنل بندء                    مهج  الدراسة                             في جميع الأحوا  محاولة الإطلاع على             من المفيد لك   ( 5
                                                                                                     التقديم، إذ قند يسناعدك ذلنك علنى تصنحيح إختينارك للتدصنص الندقيق أو التحضنير لمتطلبنات قند            

  .                                تساعدك في الدراسة بعد القبو  فيجا
                                                                                 التقنديم إلى الأيننام الأخنيرة مننن فنترة التقننديم الرسمينة، إذ أن مننوظفي شننعبة                                  تجهنب تننأخير تسنليم ملفننة    ( 6

                                                                                                       الدراسات العليا سنيكونون في تلنك الأينام في ذروة الإنجناك، كمنا أن موقنع التقنديم سنيوقف إمكانينة          
  ،                     في بياننات المتقندم                                                 من انتجاء المدة، ثم يوقف بعدها إمكانية التعديل        ساعات                      التسجيل الجديد قبل عدة 

                                                                                                  ليتسهى استلام ما يتبقى منن ملفنات متنأخرة في الينوم الأخنير وتندقيقجا ومنهح وصنولات الاشنتراك في          
                                                                                أي باختصار، بادر إلى تسنليم ملفنك إلى شنعبة الدراسنات العلينا نجنرد إكمنا             ...                 الامتحان التهافسي

  .                                               تسجيلك في الموقع وطباعتك لتقرير التقديم الملون مهه
     كنن    .                                                           قبو  وادرسجا بدقة لمعرفة ما عليك من إلتزامات وما لك من حقوق                          إطلع على ضوابط التقديم وال  ( 7

  .           تعرفجا أم لا   ت                   ضوابط عليك سواء  كه     ً                       متأكداً أنه سيتم تطبيق تلك ال
                                ، وتحنرى عنن كنل متعلقاتجمنا     1                         كفاءة اللغة وكفاءة الحاسوب                 لحصو  على شجادتي         التحضير ل        بادر إلى   ( 8

                                                 إن كان في نيتك التقديم إلى الدراسات العليا للعنام                             موقع دائرة البحث والتطوير               ً     وتفصيلاتجما دورياً من 
                                                                                           القادم ولا تحجل ذلك إلى فترة التقديم لتتدلص من التزاحم على المراكز، إذ لن تحتسب لنك أي شنجادة   

                                          وتأكند منن أن المركنز أو المحسسنة النتي         .        لتقنديم                                                    أو وثيقة حتى لو حصلت عليجا بيوم واحد بعد انتجناء ا 
               موقنع دائنرة                                                                                           تمهحك الشجادة معترف بجا من قبنل وزارة التعلنيم العنالي والبحنث العلمني عنبر مراجعنة        

  .          على الإنترنت                البحث والتطوير
                                          محنددات وشنروط وتوقيتنات هني للمصنلحة                                                         كن على قهاعة تامة بأن ما تجده في الضوابط والقوان  من   ( 9

             ُ                                                                            العامة، والتي تُعتبر مصلحتك الشدصية واحدة مهجا، وليست علنى الإطنلاق ضندك أو لإلحناق الضنرر      
                                                                                 بك، إذ لا بد من وضع تلك المحددات لرسم خطوط واضحة لحقوقك وحقوق الآخرين، وللفصل ب  منا  

                                              ينا تتهنافس منع عشنرات ورننا مننات منن                                                                 هو لك وما هو لغنيرك، إذ أننك بتقندكك إلى الدراسنات العل    
                                  ً                                                             المتقدم  الآخرين، وأنتم متكافحون جميعاً في فرصنة التقنديم، ولكنهكم تختلفنون في فنرب القبنو ، لأن       

  لا   .                     ً                                   ، والضوابط تحناو  دائمناً وضنع معنايير تلنك الأفضنلية                                          المصلحة العامة تقتضي قبو  الأفضل بيهكم
                 ، وإن كهنت غنير                                       ك ستكون عهدها ضند المصنلحة العامنة                                          تحاو  التجاوز على الضوابط والتعليمات، لأن

  .                                                              مقتهع ب لك، فرنا من الأفضل أن تبحث عن طرق لتغيير قهاعاتك مه  الآن
                                                                                       تجربة التقديم عبر الإنترنت تجربة رائدة وخطوة حسهة تقوم بجا الجامعة، لتحقيق مصلحة الجميع، إحرب   (  11

ً    على الاستفادة مهجا بأفضل صورة لأنجا وضعت أصلًا من   .         أجل خدمتك                                           

                      الخطوة الأولىالخطوة الأولى

  :                                               قبل كل شيء تأكد أن الوثائق المبيهة أدناه ب  يديك

  .                  هوية الأحوا  المدنية  ( 1
  .                     شجادة الجهسية العراقية  ( 2

                                                             
 
  .                                                                يتضمن آخر المستجدات المتعلقة بهاتين الكفائتين والإجراءات المتعلقة بهما    rddiraq.com                          موقع دائرة البحث والتطوير   
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  :     ملاحظة

  .                                                       إن لم تكن عراقي الجهسية، ككهك الاستعاضة عهجما بجوية الإقامة

  .           بطاقة السكن  ( 3
   إن  )                                     والتسلسل منع ممنوع خر ني الدفعنة        ،       الهجائي                                            وثيقة تخرجك من الدراسة السابقة، متضمهة المعد    ( 4

  . (                                                  كهت تريد الحصو  على شجادة الدبلوم العالي أو الماجستير
           ً                                                                               إن كهت موظفاً في إحدى دوائر الدولة، يهبغي أن يكون بحيازتك كتاب عدم الممانعة من دائرتك، وهو ما   ( 5

                 ، لكي يكون تفرغك              لدراسة العليا                                                      عدم ممانعة دائرتك من مهحك الإجازة الدراسية عهد قبولك في ا     يحيد 
  .               ً للدراسة قانونياً

  :     ملاحظة

    حيث       2111     لسهة   (    165 )                  الدراسية ذي العدد     ات     الإجاز         تعليمات                                   تمهحك دائرتك كتاب عدم الممانعة في ضوء 
                                                                                ً                   يعتمد ذلك على معدلك العام في الدراسة السابقة وعدد سهوات خدمتك، وإن مديرك ليس ملزماً نهحك ه ه الموافقة 

                  إمكانينة تعنويض     :                                                                                           لإكما  دراستك العليا، إذ أن عليه الهظر والتقدير في أمور أخرى تتعلق بعلاقتنك بوظيفتنك، مثنل   
                    المنوارد البشنرية                                                                                  لدائرة عهد مهحك الإجازة الدراسية، مدى حاجة الدائرة لشجادتك العليا، خطنة تطنوير            مجودك في ا

  .            وما شابه ذلك    ...                ً               كون موضوعة مسبقاً من قبل وزارتك        التي قد ت

                                              الوصول إلى موقع التقديمالوصول إلى موقع التقديم

  :      الإنترنت     على                                          أسجل الطرق إليه هو بتصفح موقع جامعة بغداد 

http://www.uobaghdad.edu.iq 

  .                                ً                       ستجد ههاك ضمن صفحته الرئيسة رابطاً يأخ ك إلى موقع التسجيل

  :     ملاحظة

  .                     ، أو التهقل ب  صفحاته       التقديم                              إذا وججت أي صعوبات في فتح موقع   ،                                 أسنلتكم وأجوبتهاأسنلتكم وأجوبتها    ملف      راجع 

                                                             
    خاص       تحان                                                                                                                       قد تتضمن ضوابط التقديم والقبول إجراءات أخرى لمنح المتقدمين إلى الدراسات العليا شهادتي كفاءة اللغة والحاسوب، ومنها إخضاعهم لام   

  .                                                       بكل منهما تجريه في يوم قريب من يوم إجراء الامتجان التنافسي

http://www.uobaghdad.edu.iq/


 

                                              الوصول إلى صفحة التسجيلالوصول إلى صفحة التسجيل

ً     ً                   يسألك الموقع سحالًا عاماً عن هويتك، ويعطيك    :      خيارين         الإجابة في                

  .             ُ               ، وه ا هو ما يُفترض بك اختياره                                                متقدم إلى الدراسات العليامتقدم إلى الدراسات العليا  ( 1
       تريند                 المعجند حينث    /                                       ما سوف يختاره الموظف المدنتص في الكلينة          ، وه ا                                                   موظف شعبة الدراسات العلياموظف شعبة الدراسات العليا  ( 2

  .       الدراسة

  .                              التسجيل لأو  مرةالتسجيل لأو  مرة                                             يعرض عليك الموقع أربعة خيارات أخرى، إختر أولها؛ 

  .                          الآن تجد نفسك في صفحة التسجيل

                            كيفية التسجيلكيفية التسجيل

                       صفحة التسنجيل تتضنمن   
        مباشنر                      قائمة من حقو  إدخا  

            غيرها بشنكل        ً حقولًا و       بيانات   لل
                لبيانات، كما تجد  ل       إختيار       قوائم 

ً                                                           حقولًا أخرى صغيرة مخصصة لإضافة معلومات معززة لما تتضمهه حقو  الإختيار                    يسار بعض تلك الحقو ،     .  

  :     توضيح

                     بحينث تكنون مرتبنة                                                    ً                          قوائم الإختيار تقدم لك مباشرة بيانات مسنجلة سنابقاً لإمنلاء الحقنل المعنني     
            بإدخالهنا في                              تي إن لم تجدها ضمن القائمة، قم                                              وما عليك إلا أن تختار المعلومة الصحيحة مهجا، وال  ،       ً هجائياً

  .3       القائمة                     ضيفجا ب لك إلى بيانات                                    الحقل الجانبي الصغير واضغط زر الإضافة لت

ً             إنتبه إلى أن ما تضيفه إلى بيانات أي قائمة سيكون متاحاً لك ولغيرك من المتقندم  مسنتقبلًا، ولنن                                ً                                                  
  .4                       ً                                    تكون بحاجة إلى إضافته مدداً عهد دخولك إلى صفحة التسجيل مرة أخرى

  :                عمله عهد التسجيل   ك     ا علي            نستعرض الآن م

  .                        مموعة عهاوينيمموعة عهاويني                               كتب اسمك، نهصح ب هابك مباشرة إلى                  بدأ بالحقل الأو  وت           ً            إن كهت موظفاً، فقبل أن ت

                                                             
ً            سيظهر رقم صغير في الحقل المخصص للٌإضافة، يمثل رمز المعلومة التي تم اختيارهاً سواءً كانت موجودة سلفاً أم مضافة تواً، لا تقم ب                   ً                  ً      ً                                     ٌ                          ذف ذل   ال رقم الص غير                                

ً                                  رجاءً لأن  بذل  تلغي اختيارك من القائمة                                                                                             ظ أن القائمة ستكون خالية عند قيام  بإدخال معلومة جديدة يقبلها النظام، وهذا أمر طبيعي، وظهور   لاح  .    
ً                                         الرمز الرقمي المشار إليه آنفاً دليل على صحة الإضافة وقبولها من قبل الموقع                            .  

ً                                                                      سيكون متاحاً في وقت لاحق قريب، لأنه ستتم مراجعته والاطلاع عليه قبل السماح بعرضه للآخرين    ً           ، ولكنه في جميع الأحوال سيكون ظ اهراً ل   في                                             
  .             تقرير التقديم



 

  :     توضيح

         الصنفحة                                                             ً              المقصود بالمجموعة هها، مموعة الحقو  المتوضعة تحت عهوان يكون مكتوباً نحاذاة كن   
  .                   وخلفيته صفراء اللون

                                           ، وهها نرجو التأكد من كنون اسنم دائرتنك                أعمل فيأعمل في                      تجد ضمن تلك المجموعة حقل 
  .                                                          ضمن القائمة، إذ عليك أن تضيفه إليجا لتتمكن من اختياره مهجا

  :     توضيح

                                              البندء باسنم الندائرة الصنغيرة ثنم فنرا                       مبهية على أساس                في صفحة التسجيل              سماء الدوائر       قائمة أ
                                                                            ثنم مسنافة واحندة تليجنا اسنم الندائرة الأعلنى ضنمن التسلسنل الإداري            (  « )                     نسافة واحدة ثم الرمز 

  .5 (             جمجورية العراق )   بن           انتجاء                 وهك ا دواليك ثم 

  .                                   للعبارة المبهية على الأساس الموضح أعلاه                                                      توقع أن تجد موضع دائرتك ضمن القائمة حسب الترتيب الهجائي

                            إضنافة الندوائر   إضنافة الندوائر          صنفحة     إلى                               ب إداري خاطئ، قنم بالانتقنا                                                     إذا لم تعثر عليجا ههاك، أو إذا عثرت عليجا لكن بترتي
  .                                          تحرير الدوائر والمحسساتتحرير الدوائر والمحسسات                  عبر الهقر على رابط               الجديدةالجديدة

                                                                              كيفية التعامل مع صفحة الدوائر والمؤسساتكيفية التعامل مع صفحة الدوائر والمؤسسات

  :     توضيح

                 تشنكل نجموعجنا             معلومنات    (  3 )                                                      كل دائرة بدون استثهاء مسجلة في قاعدة بيانات الموقع بشكل 
  :                اسم الدائرة، وهي

        الدائرة     رتبة 

       قسنم،    :                                                                                وهي العبارة الأولى ضمن اسم الدائرة والتي من الممكن إطلاقجا على دوائنر أخنرى، مثنل   
  .                  وكل ما يهحو نحو ذلك    ...                                               وحدة، مركز، مكتب، الجامعة، الججاز، المهشأة العامة

            اسم الدائرة

      ون أي                                                                              وهي تكملة مسمى الدائرة بعد رتبتجا وقد تكون كلمة واحدة أو أي عدد من الكلمات، د
   .                الأجينا  للبنه      ،      اسمجنا   .        مدرسنة                             مدرسة الأجيا  للبه ، رتبتجا،   :    ً مثلًا  .                            إشارة إلى الدائرة الأعلى رتبة

                                                             
   ل،                                                                                                                       يتمكن نظام الموقع من الإحاطة بتسجيل الدوائر حتى خارج العراق، رغم أن الحاجة لذل  قد تكون معدومة على الأغلب، لكن في جميع الأحوا   

ً               تكون خطوات الإضافة لمثل تل  الدوائر مشابهة تماماً للدوائر داخل    .                                      العراق والمشروحة بالتفصيل في الصفحة أعلاه                                            



 

        محسسنة         اسنم        ههنا               زلها لأنك تثبت ت                                                         إحرب على ذكر التسمية الرسمية الكاملة لدائرتك ولا تبترها أو تخ
ً                         رسمية وقد تتم مخاطبة دائرتك مستقبلًا من قبل الجامعة، وعهدها س    ً    تمامناً          التسمية     تلك                 يتم الاعتماد على                                

  .          التي ذكرتجا        بالصيغة 

            الدائرة الأم

                                                                                          وهي دائرة أخرى كاملة التسمية ترتبط بجا الدائرة المعهية، بحيث تكون الأخنيرة إحندى مكوناتجنا    
                                                                     في مثالهنا السنابق، منن الممكنن أن تكنون مدرسنة الأجينا  تابعنة           .                            حسب تقسيمات هيكلجا التهظيمي

  .               الرصافة الثالثة  /                           لمديرية العامة لتربية بغداد      ً      إدارياً إلى ا

                                                                  كيف أضيف دائرتي إلى قائمة الدوائركيف أضيف دائرتي إلى قائمة الدوائر

        ً              سننجلة جميعنناً، والننتي                         تجنند شننجرة النندوائر الم                        النندائرة الأمالنندائرة الأم              ضننمن مموعننة 
                                                                          تستعرضجا ابتداء  من أعلى رتبة؛ جمجورية العراق حينث ككهنك عنرض كياناتنه     

                   ، كلمنا ذهبنت إلى      ...               كيهنه، وهكن ا                 الصغيرة التي على     )+(                  الأصغر بفتح إشارة 
                                                        صغيرة بجوار اسمجا لتفتح مهجا مكوناتجنا الأصنغر منا عندا         )+(                 دائرة، تجد إشارة 

  .      الصغيرة    )+(                                الهجايات الأخيرة التي لا تمتك إشارة 

     ائرة                                         نحو دائرتك، وحيهجا  ب أن تكون تلنك الند    (        ً تهظيمياً )        ً       ً                                   انقر نقراً مزدوجاً على الدائرة التي تمثل نجاية الطريق 
                      ً                                           ب أن يكون المسنتطيل محيطناً بتسنمية تلنك الندائرة وإلا كاننت         .                                        محاطة نستطيل واضح دلالة على أنك تقف عليجا

  .            إضافتك خاطنة

                                إن لم تجند مسنمى الرتبنة ضنمن       .                             ً من قائمة الرتب المرتبة هجائياً                          رتبة الدائرةرتبة الدائرة       اختيار                       إبدأ بإضافة دائرتك عبر     الآن 
  . ُ               ليُضاف إلى القائمة                        ، ثم أنقر على ذلك الزر                    إضافة رتبةإضافة رتبة                  ً                         القائمة، أكتبه صريحاً في الحقل الصغير المجاور لزر 

  .                                    اسم الدائرة المضافةاسم الدائرة المضافة      في حقل   (           بعد الرتبة )                       أكتب باقي مسمى الدائرة 

                    قسم الدراسات العليا              إذ قد يبادر                              البريد الالكترونيالبريد الالكتروني      في حقل                   الالكتروني للدائرة                   إدخا  عهوان البريد        ً  ككهك أيضاً 
ً         ً إرسا  الأمر الجامعي بقبولك إليه تسجيلًا وتسريعاً   إلى       تقدم                      ، كما أن ه ه المعلومة                             لإجراءات مهحك الإجازة الدراسية                                    
  .    أخرى   ً        أيضاً فوائد     لك

  .                                                ملاحظات عن الدائرة المضافةملاحظات عن الدائرة المضافة                             عن الدائرة، قم بإدخالها في حقل         إضافية                       إن كانت لديك أي ملاحظات 

  :     ملاحظة

                                                                                                         الصف المعلم باللون الأخضر في الخلفية تسنتعمله في حالنة عثنورك علنى دائرتنك ضنمن شنجرة الندوائر في غنير          
        سنتطيل               لتحيطجنا بالم                  ضمن شجرة الدوائر     تك                             قم بالهقر المزدوج على اسم دائر                               موضعجا الإداري الصحيح، فعهد ذلك 



 

                غنير أن ذلنك لا     .                                                             ملاحظات عن الدائرة المحشرة أدنناه ملاحظات عن الدائرة المحشرة أدنناه                                                 آنف ال كر، ثم أكتب توضيحك عن موضع الدائرة في حقل 
         ً                              ستكون عونناً لهنا لتصنويب بياناتهنا         تلك                                                            يعني أنك لست بحاجة إلى إضافتجا في موضعجا الصحيح، حيث أن ملاحظتك 

  .      ً مستقبلًا

                                                                                                بعضكم قد لا  د الدائرة الأعلى رتبة لدائرته ضمن شجرة الدوائر، عهدها ككهك أن تبني الفرع الموصل إلى تلك 
                                                                                                                       الدائرة عبر الوصو  ابتداء  إلى أقرب دائنرة ضنمن الترتينب الإداري، ثنم إضنافة الندائرة النتي تحتجنا باتجناه دائرتنك،           

  .    ئرتك  دا      إضافة                                       وهك ا، تقوم بإضافات متعددة حتى تصل إلى 

ً                                                   للآخنرين مسنتقبلًا ولنن تحتناج أننت ولا هنم إلى إضنافته منرة                                                    ً    إنتبه إلى أن ما تقوم به من إضافات سيكون متاحناً               
  .6    أخرى

ً            من الطريف أن تعلم أنك إن أضفت مسمى دائرتك عبر ه ه الصفحة، فجن ا معهناه أننك أو  موظفيجنا تسنجيلًا                                                                                               
  .                                          ون من زملائك يريدون التسجيل فيه بطبيعة الحا                                                 لطلب الدراسة العليا في الموقع، ه ا إن كان ههاك آخر

                                                                                                  إذا انتجيت من صفحة الدوائر والمحسسات وتأكدت منن وجنود دائرتنك بشنكل صنحيح، ككهنك الرجنوع إلى        
                                                 سنتأنف إدخنا  بياناتنك الأخنرى ههناك، ولا داع        لت                                                العودة إلى نافن ة التسنجيل  العودة إلى نافن ة التسنجيل                                 صفحة التسجيل بالهقر على الرابط 

  .                                                            تي قمت بإضافتجا في قائمة الدوائر لأنجا ستظجر لك في تقرير التقديم                        للبحث عن مسمى الدائرة ال

ً                           لن تكون بحاجة إلى إضافة دائرتك مدداً مجما عدت إلى الموقع لتعديل بياناتك مستقبلًا خلا  فترة التقنديم، كمنا                                            ً                                
  .                                                                                لن يكون الآخرون من مهتسبي دائرتك بحاجة إلى القيام ب لك ما دامت إضافتك صحيحة ومتكاملة

                                                تنويهات عن صفحة التسجيلتنويهات عن صفحة التسجيل

  :                                                    تتضمن حقو  البيانات المبيهة تفاصيلجا ومقصوداتجا أدناه

        التهويه     الحقل  ت
ً                حرصك على تثبيت الاسم الكامل يغهيك عن الحاجة إلى تعديله مستقبلًا عهند التدنرج      اسمي  1                                                          .   

        ً                                                                               ت كر جيداً أن نظام مهحك الدرجة العلمية منرتبط بهظنام القبنو  وينتم ترحينل بياننات       
                     ً    ، وحتى لو أدخلته خاطنناً                الأو  إلى الثاني       الهظام    من   (                        وأهم ما فيجا اسم الطالب )       القبو  

                                                                هها، بادر إلى تصحيحه في فترة الإعتراضات بغض الهظر عن موقفك من القبو 
        العائلة              اسم العشيرة أو     لقبي  2
             غيريه إلى أنثى   ،                                ً لأن نسبتجم عهد التقديم أكثر سهوياً  (    ذكر )    أنك  ً  ياً  ئ               يفترض الهظام مبد  (    الجهس )    أنا   3
                                        ، وعليك مراعاة ترتيب إدخا  اليوم والشجر                                      مطابق لما هو مثبت في هوية الأحوا  المدنية        مواليدي  4

       والسهة

                                                             
ً       سيكون متاحاً في وقت لاحق قريب، لأنه ستتم مراجعته والاطلاع عليه قبل السماح بعرضه للآخرين، ولكنه في جميع الأحوال سيكون ظ اهراً ل                                                                                                            ً       في           

  .             تقرير التقديم



 

        التهويه     الحقل  ت
                         رقننم هويننة الأحنننوا      5

       المدنية
              ملاحظنات  ملاحظنات                                                                       غير العراقي  يدخلون رقم هوينة الإقامنة ويشنيرون إلى ذلنك ضنمن حقنل       

                     شدصية أخرىشدصية أخرى
                            ً دون رقم الصحيفة والسجل لطفاً   لا ت

ً  إن كان الرقم طويلًا                                      ملاحظات شدصنية أخنرى  ملاحظات شدصنية أخنرى              أذكره في حقل   (      مراتب   8         يزيد على  )                
    ً               عوضاً عن كتابته هها

                                                   غير الحاصل  عليجا يستعملون رقم شجادة الجهسية للوالند    .                         ً غير العراقي  يتركونه فارغاً                 رقم شجادة الجهسية  6
                                   ملاحظات شدصية أخرىملاحظات شدصية أخرى        ضمن حقل       المعهى             وي كرون ه ا 

                ً بدون الحروف لطفاً    فقط       أرقام 
                                   عليك اختيار واحد مما مسجل في القائمة      قوميتي  7
   لك                 إلى الخيار الصحيح                   ً                  القائمة مرتبة هجائياً، لا تهس أن تغيرها       ديانتي  8
                                 سكهك الدائم الحالي وليس مسقط رأسك       المحافظة  9

     ً لطفاً          قضاءقضاء   أو             مديهةمديهة          بدون كلمة        القضاء  /        المديهة    11
      الهمزة     إملاء                    ً                  القائمة مرتبة هجائياً مع مراعاة قواعد 

                                                      ً تأكد من خلوها من الكلمة التي تريدها قبل أن تضيفجا لطفاً
     ً لطفاً      حيحي   أو             ناحيةناحية          بدون كلمة     الحي  /         الهاحية    11

      الهمزة     إملاء                    ً                  القائمة مرتبة هجائياً مع مراعاة قواعد 
                                                      ً تأكد من خلوها من الكلمة التي تريدها قبل أن تضيفجا لطفاً

  ُ                                                                              لا تُدخل هها اسم القرية أو المحلة أو الشارع رجاء ، أذكر كل ما تريد من ذلنك في حقنل   
                                   أي نقطة دالة أخرىأي نقطة دالة أخرى

  (                           من إشارات أو فواصل أو تهقيط     مرد         رقم خالص  )         رقم المحلة     محلة   12
  (                           من إشارات أو فواصل أو تهقيط              رقم خالص مرد )           رقم الزقاق      زقاق   13
  (                           من إشارات أو فواصل أو تهقيط              رقم خالص مرد )          رقم الدار     دار   14

   ً    عوضناً                                      أي نقطة دالة أخنرى أي نقطة دالة أخنرى                         الخ، عليك أن ت كره في حقل     ...                     إذا تضمن الرقم فواصل
            عن ذكره هها

                                                                                    كل ما تريد التعريف به من موضع سكهك الندائم ممنا لا تغطينه الحقنو  السنابقة، كنأن                      نقطة دالة أخرى   أي    15
           أو ما شابه    ...                                                       يكون رقم العمارة والطابق والشقة، علامات دالة على المهطقة

                      ً الأرضي وليس الجوا  لطفاً      هاتفي   16
ً             افظة والقضاء متصلًا برقم الهاتف                  أدرج رقم مفتاح المح       عهند                             بندون فواصنل أو فراغنات                    

      الحاجة
             الأرضي رجاء        الهاتف                رقم الجوا  وليس      جوالي   17
                                                                       ً            إحرب على تثبيت عهوان بريدي صالح، قد ترسل لنك الجامعنة نتنائ  القبنو  أو تهبيجناً                     بريدي الالكتروني   18

                 صدور الهتائ  عبره ل
                               دائرتنك ضنمن القائمنة قبنل                                                     راجع الشرح المستفيض أعلاه، ويفضل التأكد من وجنود         أعمل في   19

                              الشروع بتعبنة حقو  ه ه الصفحة



 

        التهويه     الحقل  ت
                                                     ُ                          الهج  المتبع في تسجيل العهاوين الوظيفينة في القائمنة، حينث تُعتمند الاختصنارات           ِ راعِ               عهواني الوظيفي   21

  :          لكلمات مثل
  ر  «      رئيس .  
  م  «       معاون .  

       التأكد                                                                    مع ترك مسافة واحدة بعد كل نقطة ضمن تسمية العهوان الوظيفي، إحرب على 
                                                    من خلو القائمة من عهوانك الوظيفي قبل الشروع بإضافته

                                       ليست صفة شدصنية ضنمن سنرد إنشنائي،        ا                     ً                 العهاوين الوظيفية جميعاً بصيغة الم كر لأنج
                                        ً رجاء  لا تكتبي معلمة، بل اختاري معلم لطفاً

ً                    ً                                     ً     إذا كهت حاصلًا على لقب علمي وخاضعاً لقانون الخدمة الجامعية، أكتبه هها عوضاً عن             
                                                                                 كتابة تسميات بديلة، قد يتوقف قبولك على ما تكتبه هها، وعليك أن تقدم الوثيقة النتي  

                                تثبت حصولك على ذلك اللقب العلمي
                           تنننننناريش المباشننننننرة     21

                          بالوظيفنننة بعننند آخنننر 
      شجادة

                       أحد التاريخ  أيجما أقرب
                                                     هو تاريش صدور الأمر الجامعي نهح الدرجة العلمية ولنيس    ما                       تاريش التدرج من دراسة 

                   ً تاريش المهاقشة لطفاً
                                                                              على الموظف ال ي تع  بشجادة ما ثم حصل علنى شنجادة أخنرى خنلا  فنترة خدمتنه،       

                                               تثبيت مباشرته بعد الشجادة الأخيرة لا تاريش تعييهه
                                      ملاحظنات دراسنية أخنرى   ملاحظنات دراسنية أخنرى                                                   إذا كانت لديك خدمة مضافة، أشر إليجا بوضوح في حقل 

     ً لطفاً                                    ملاحظات شدصية أخرىملاحظات شدصية أخرى           وليس في حقل 
                   ملاحظنننات شدصنننية    22

     أخرى
                   عن بياناتك الشدصية                 ً                           كل ما تجده ضرورياً ولا يغطيه أي من الحقو  أعلاه

                               ً          ستتغير محتويات الحقنل الن ي يلينه تبعناً       .                      التي تهوي الدراسة فيجا                        الكلية أو المعجد العالي               أريد التقديم في   23
                اختينارك لأحند                                    إسمح للموقع بتجديد الصنفحة بعند     .                              لخطة القبو  الخاصة نا تختاره هها

                                                                   مفردات ه ا الحقل ليتسهى عرض الدراسات المتاحة للتقديم ضمن ذلك التشكيل
                                          الدراسة العليا التي تطمح الحصو  على شجادتجا       لدراسة   24
             قهاة التقديم          وعلى قهاة   25

                                                  كل قهاة، وقد يكنون بإمكاننك الاختينار منا بن           يا                                راجع الضوابط لمعرفة التزامات ومزا
       لى تلك  ع                                       تحديد قهاة معيهة لأنك ستتهافس مع المتقدم        لك من                        أكثر من قهاة، لكن لا بد 

           القهاة فقط
                                  تأكد منن وجنود تسنمية شنجادتك       .                                         القائمة طويلة تتضمن مدى واسع من الاحتمالات          أحمل شجادة   26

          في الخاننة          ً                            عيف جنداً، أكتبجنا صنريحة واضنحة                                       ضمهجا، فإن لم تجدها وهو الاحتما  الضن 
                            ً                                                                المجنناورة الصننغيرة، وههننا لننن تجنند زراً لإكمننا  الإضننافة إلى القائمننة لأنننه سننيتم الهظننر  

                   والمراجعة لما أدخلته
                                                  ً                    تأكد من إضافتك للتسمية الرسمية الكاملة للدراسة بادئاً باسنم الشنجادة،               في تلك الحالة 

        العنام             بالاختصناب                              ً  ، ثم مسمى التدصص العلمي بادئاً                   دبلوم عا دبلوم عا    أو                     بكالوريوسبكالوريوس  :    مثل
  (      إن وجد )                           ثم مسافة ثم الاختصاب الدقيق   /             ثم مسافة ثم 



 

        التهويه     الحقل  ت
  /        كليننة   /               مننن جامعننة     27

    قسم
        تسنمية                  ثم فرا  واحد ثم   «              فرا  واحد ثم    ثم              تسمية الجامعة  ب                        القائمة مكتوبة بحيث تبدأ 

     إن لم    _                     وتسنتعيض عهنه بنن     )             تسمية القسم                ثم فرا  واحد ثم   «                 ثم فرا  واحد ثم         الكلية
           ً                                                 مرتبة هجائياً على أساس أسماء الجامعات، وضمن الجامعنة الواحندة        وهي  ،  (          ً يكن متوفراً

  _     أعنني  )              ، والفراغنات                                                         على أسماء الكليات، وضمن الكلية الواحدة على أسماء الأقسنام 
  (        ً تأتي أولًا

            ا، حينث أن                                                                       الرجاء التأكد التام من خلو القائمة من ججة تخرجك قبل الشنروع بإضنافتج  
                                                  تقندكك وعلينك عهندها إعنادة الندخو  إلى هن ه              تقرير                        الإضافة الخاطنة تكلفك رفض 

                            التصحيحات على ما اخترته فيجا      إجراء  و       الصفحة 
     ثنم    (         إجبناري  )                                     ، أكتب اسم الجامعة في المستطيل العلنوي                             عهد الحاجة الفعلية إلى الإضافة

                     في المسننتطيل السننفلي                     ثننم اسننم القسننم  (         إجبنناري )                                   اسننم الكليننة في المسننتطيل الأوسننط 
  (                   ً     ً                    إختياري، أتركه فارغاً تماماً عهد عدم وجود القسم )

                          عامل الفروع معاملة الأقسام
                                                                           إن كانت الجامعة خارج العراق، أكتب اسم الدولة ب  قوس  هلالي  مباشرة بعد اسنم  

                                               الجامعة ضمن نفس المستطيل وافصل بيهجما بفرا  واحد
            كلية المأمون   :                                      ً الجامعات، وأقسامجا برتبة الكليات، فمثلًا                              تم اعتبار الكليات الأهلية برتبة 

                                                                             الجامعة، توجد ضمن مموعة الجامعات، وقسم القنانون فيجنا موجنود  ضنمن مموعنة      
        الكليات

                                                                                       سهة الحصو  علنى الشنجادة السنابقة ولنيس العنام الدراسني، فمنن تخنرج منن مرحلنة                         تخرجت فيجا عام   28
    فقط      2118      يختار        عليه أن       2118  –      2117                          البكالوريوس للعام الدراسي 

                                                      تاريش المباشرة بالوظيفة بعند  تاريش المباشرة بالوظيفة بعند                                  ً                     يهبغي أن يكون العام قبل أو مساوياً للعام الم كور في حقل 
                                 ً وإلا اعتبر الموقع ذلك التاريش خاطناً              ً إن كهت موظفاً                      آخر شجادةآخر شجادة

            في الوثيقنة                                                                  كما تجده في وثيقة التدرج التي ب  يديك، أكتب الكسر العشري كما تجنده             وكان معدلي   29
                         ً بدون زيادة أو تقريب لطفاً

           يجمل هن ا    .                                                               ترتيب تخرجك ضمن الدفعة للمتقدم  لشجادتي الدبلوم العالي والماجستير        وتسلسلي   31
               ً                           وال ي بعده تماماً للمتقدم  لشجادة الدكتوراه   ل   الحق

                                       ً                                           ه ا الحقل مخصص لترتينب دفعنة البكنالوريوس حصنراً، لا تكتنب فينه ترتيبنك لدفعنة         
                  العالي أو الماجستير        الدبلوم 

                                    للمتقدم  لشجادتي الندبلوم العنالي      ،                                        مموع دفعة التدرج، كما تجده في وثيقة التدرج       من أصل   31
      ً                           ه تماماً للمتقدم  لشجادة الدكتوراه ل ب ق      وال ي    ل            يجمل ه ا الحق  .         والماجستير

                                                     ليس ههاك ما يسمى مموع دفعة الدبلوم العالي أو الماجستير
        شننجادة         ً       وأحمننل أيضنناً     32

                    الدبلوم العالي نعد 
ً                      ثبت هها معد  تخرجك من مرحلة الدبلوم العالي عهدما تكنون حاصنلًا عليجنا وترغنب                                                              

                                      الحسنابات المطلوبنة لاستحصنا  معندلك                           سيقوم الهظام بنإجراء    .                    بالتقديم إلى الماجستير
                               بعد تحسيهه بدرجة الدبلوم العالي       الجديد

                     شجادة الدبلوم العاليُ             ً     ً           يُترك الحقل فارغاً تماماً لمن لا يحمل 
                                                             ً أكتب الكسر العشري كما تجده في الوثيقة بدون زيادة أو تقريب لطفاً



 

        التهويه     الحقل  ت
                     وكنننل ذلنننك حسنننب    33

                    وثيقة التدرج المرقمة
                                           رقم أو عدد وثيقة التدرج من الدراسة السابقة

                   تاريش وثيقة التدرج          والمحرخة في   34
                     لدي كتاب عدم ممانعنة     35

                    من دائرتي يحمل الرقم
            ز التهقنيط   و                            ً                       عدم ممانعة دائرتك إن كهت موظفاً وككهك إدخا  الحروف ورم         رقم كتاب 

     ً أيضاً
              ب عدم الممانعة ا        تاريش كت        ومحرخ في   36
  :   ً        علماً أنني من   37

  شنننجداء    ذوي          
              الهظام السابق

  ذوي شنننجداء             
                ضننننننننننحايا 

       الإرهاب
 سج  سياسي          

                                  راجع الضوابط لتعنرف المزيند عنن      .              ب  ه ه الفنات                             عليك أن تختار أحدها إن كهت من 
  ا م                         الامتيازات الممهوحة لكل مهج

                                 إن لم تهطبق عليك مواصفات أي مهجما     هها            أترك التاشير 
                  ت منن المتقندم    ا      الفنن      ه   لهن   ة    صن  ص د  الم         سنتمارة    الا  ً    يضناً                     تضمن ملفة تقندكك أ  ت       ب أن 

                                            متضمهة مصادقة الججة الرسمية المعتمدة لكل مهجما

                      ملاحظننننات دراسننننية    38
     أخرى

                                                                    أي تعقيب أو إضافة على موضوع دراستك لا تجد أن الحقو  أعلاه كافية لتغطيته

                         سنننحا  التحقنننق منننن     39
      الهوية

ً  أكتب لهفسك سحالًا                     وسجولة، ولا تلجأ إلى                                   عن شأن شدصي هها تعرف إجابته بوضوح               
ٍ                              ، كمنا لا تحناو  وضنع سنحاٍ  يعنرف أصندقا ك أو                                     ً ابتكار شيء خيالي قد تهساه لاحقاً                     

                      أقربا ك إجابته بسجولة
                      انتقالنك إلى الصنفحة          بعند            التقنديم                                              عهد فقدانك لرمز التسجيل ال ي ستجده في تقرينر  

            الإجابنة،                                                       عرض السنحا  الن ي تكتبنه ههنا ويهتظنر مهنك عن                                التالية، سيلجأ الموقع إلى 
                         ً لتستعيد رمز التسجيل مدداً

                          ً من الهوية ال ي أدخلته آنفاً                       إجابتك على سحا  التحقق                   إجابة سحا  التحقق   41
                                                                                   لا تكشف سحا  التحقق ولا إجابتنه لأحند إلا لمنن تثنق بنه وعهند الضنرورة القصنوى،         

                                  الضمان للحفاظ على بيانات تسنجيلك      هو   (                          مع رمز التسجيل بطبيعة الحا  )          فكتمانجما 
          من التلاعب

                   إجراء اي تصنحيحات   ب      يقوم                              للإجابة عهد إدخالها، فالهظام لن         الصحيح               تأكد من إملائك
             إملائية عليجا          أو تعديلات 

             تكتبجا ههنا     سن                                                                    عهد مطالبتك بإجابة سحا  التحقق من الهوية، عليك إدخا  الإجابنة النتي   
                ً بشكل مطابق تماماً

              وكان من المفترض  )                                                    إذا فشلت في استعادة صلاحيات الدخو  إلى حسابك لأي سبب ما 
            عليك الاتصا   و  (                        لمعرفة المزيد من التفاصيل                                  أسنلتكم وأجوبتهاأسنلتكم وأجوبتها                     دخولك إليه، راجع ملف 
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    ً                                                             شدصياً إلى القسم في موقعه الكائن في ممع جامعة بغداد في الجادرية، قنرب           أو الحضور 

                          عمادة كلية ههدسة الخوارزمي
                                                                            يهبغي تحميل صورتك الشدصية بعد أخ ها بالماسح الضنوئي، علنى أن يكنون حجمجنا                    الصورة الشدصية   41
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                                                                                                  إذا أكملت كل حقو  صفحة التسجيل كما يهبغي حسب البيانات المتوفرة في الوثائق التي ب  يديك، أنقنر علنى   
  .                      تسجيل الطلبتسجيل الطلب   زر 

                                                الحصول على تقرير التقديمالحصول على تقرير التقديم

ً                            تعرض لك تقريراً كاملًا لكل البيانات التي سجلتجا في                             تقرير التقديمتقرير التقديم     صفحة                      ، وعليك هها المبادرة                         صفحة التسجيلصفحة التسجيل             ً     
                                                                                                             في أقرب وقت إما إلى طباعته على طابعة ملونة متاحة لك بالهقر على أيقونة الطابعة، أو حفظه في حاسبتك بنالهقر علنى   

  .                                                  ق الأخرى لا تحتفظ بشكل التقرير كما هو ل لك لا تستعملجا   ً     ُ  ُ حصراً، الهُسُ  PDF                        أيقونة الحفظ واختيار نسق 

                                                                     ه ا التقرير رفقة وثائقك الأخرى ذات العلاقة بالبيانات المسنجلة فينه إلى      من     على   الأ       القسم                  المطلوب مهك تقديم
                 ً                                                                       المعجد، وانتبه جيداً إلى كلمة أعلنى التقرينر آنفنة الن كر؛ إقطنع التقرينر منن الخنط           /                                إدارة الدراسات العليا في الكلية 

ً                                       اً إلى نجاية الورقة وقدم الجنزء العلنوي                                 حيث يبدأ بصورة مقص، إقطعه عرضي                التعديلالتعديل            تاريش تاريش                         المهقط الواقع أسفل عبارة 
  .               عهدك في موضع أم                                                     فقط ضمن ملفة التقديم واحتفظ بالجزء الصغير الباقي كله

      ملاحظة

                                                                                المعجد نجنرد حصنولك علنى تقرينر التقنديم الملنون وتجميعنك لبناقي الوثنائق            /                              بادر إلى تسليم ملفك إلى الكلية 
                                                                         والمصورة، وراجع موقع الكلية لمعرفة تفاصيل وعدد نسنش تلنك الوثنائق علنى                                   والشجادات الأخرى بهسدجا الأصلية 

                                                                                                   وجه الدقة، ولا تحجل تسليم الملف بدون سبب، ليتسهى لك إجراء التصحيحات والتعديلات في حالة رفضه منن قبنل   
  .                  لجهة التدقيق المعهية

                                 الخاصة بالدراسة التي تطلبجا والنتي                      ً                                            قد يتم رفض تقدكك أيضاً في حالة عدم استيفائك لبعض الشروط والمتطلبات 
ً                                                                          ستجد تفصيلًا بتلك الشروط لدى مراجعتك لشعبة الدراسات العليا أو مهشنورة علنى الموقنع      .      المعجد  /              تحددها الكلية           

  .     المعجد  /                 الالكتروني للكلية 

                        رمز التسجيلرمز التسجيل

                             ام لتندخل بنه إلى بياناتنك                             الن ي كهحنه لنك الهظن                            رمز التسجيلرمز التسجيل              تقرير التقديم       أسفل                        تجد ك  الجزء الصغير الباقي 
ً  مستقبلًا    .                                                لأنه سيمتلك كل ما لك من صلاحيات، نا فيجا سحب تقدكك             لا تعطيه لأحد ف  (                 إن تطلب الأمر ذلك )     

                                                             ، ال ي تقطعه وتعطينه إلى موظنف شنعبة الدراسنات العلينا في                                    رمز إعادة الفتحرمز إعادة الفتح                              الجزء الأيسر من ه ه الوريقة فيه 
           ً                                                        التعديل مدداً على بياناتك، وبدون ه ا الرمز لا يسنتطيع هن ا الموظنف                                 المعجد إذا أردت أن كهحك صلاحية   /        الكلية 

       يفنتح                    تك المسجلة، إننه  ا                    تعديل أي حقل من بيان                                رمز إعادة الفتحرمز إعادة الفتح                                             تهفي  ذلك، كما أنه لن يتمكن حتى مع حصوله على 
  .                                ال ي في الطرف الأكن من الوريقة فقط                        رمز التسجيلرمز التسجيل                                                  لك حسابك فقط، أما تعديل البيانات فجو متاح لمن كتلك 

  .                                    استرجاع رمز التسجيلاسترجاع رمز التسجيل                                       فقدانك له ه الوريقة يتطلب دخولك إلى صفحة 



 

                                          كيف أسترجع رمز تسجيليكيف أسترجع رمز تسجيلي

                              ً            وهو غير متوفر عهدك، يقدم لنك أيضناً ضنمن                            رمز التسجيلرمز التسجيل                                          عهدما يطلب مهك الموقع في أي من صفحاته إدخا  
  .                     ، أنقر على ذلك الرابط                                      استعادة رمز التسجيلاستعادة رمز التسجيل    ً                رابطاً يهقلك إلى صفحة     حة ف       نفس الص

                    ً                                                       عليك أن تكتنب اسمنك تمامناً كمنا أدخلتنه في صنفحة التسنجيل، ومواليندك،                                                 استعادة رمز التسجيلاستعادة رمز التسجيل       في صفحة 
  .    يتييتي                  تحقق من هوتحقق من هو                                        والكلية التي تقدمت عليجا، ثم تهقر على زر 

ً                         إذا طابقت الحقو  الثلاثة أعلاه بيانات أحد المتقدم  المسجل  فعلًا، يعنرض علينك الموقنع                                   سنحا  التحقنق منن    سنحا  التحقنق منن                                                            
                  أظجنر رمنز   أظجنر رمنز                                                                                          ، ويهتظر مهك نفس الإجابة التي أدخلتجا عهد التسجيل، والتي عليك إدخالها الآن، ثم الهقر على زر           الهويةالهوية

  .              التسجيلالتسجيل

                                  سجلجما عهدك أو انسدجما واحفظجمنا                              رمزا التسجيل وإعادة الفتح،                            كل شيء على ما يرام سيظجر لك        إن كان 
                                                                                                           في ملف نصي صغير في الحاسبة وإذا شنت اطبعه فيما بعد، وعهدها ستستعيد أهم منا تتضنمهه ورقنة الحاشنية السنفلية      

  .              لتقرير التقديم

      ملاحظة

  ،                           تقرينر التقنديم  تقرينر التقنديم          إلى صفحة        وصولك    بعد                                                              إنتبه إلى أنك لن تستطيع الدخو  إلى حسابك وتعديل بيانات التسجيل 
  .                    المعجد وطلبت مهجم ذلك  /                                   إلى إدارة الدراسات العليا في الكلية                                 رمز إعادة الفتحرمز إعادة الفتح            إلا إذا قدمت 

                     تضنع نفسنك في مطنب                                                                م على إعادة فتح حسابك في الأيام الأخيرة منن التقنديم، لكني لا      ِ قدِ                ُ نهصح بشدة أن لا تُ
              ً                    ً                      ، لأن وصولك مدداً إلى حسابك يلغي عملياً تقدكك السابق مجمنا                            وضياع فرصة التقديم بالكامل                 الفشل في التسجيل

      وعليك    ،         ً كان صحيحاً
            تقريننر تقريننر               الحصننو  علننى 

               متكامننل آخننر             تقننديمتقننديم
                           وإرفاقنننه منننع بننناقي   

    إلى                   المستمسننننننننكات
         ً      المعجند مندداً     /        الكلية 

            للتننندقيق     ه        وخضنننوع
             ولأن هننننن ه    ،    ً      أيضننننناً

                     الخطنننوات بحاجنننة إلى 
                    وقت ومراجعة، قند لا  
                     تسننننعفك الظننننروف 
                        لإتمامجننا قبننل إغننلاق   
                          التقننديم، لنن ا نهصننح   
                         بتجهبجننننننا في كننننننل 

استلام ملفة التقديم من قبل 
 الدراسات العليا ةشعب

تدقيق بيانات ووثائق الملف 
 من قبل لجنة التدقيق

ملف صحيح 
 متكامل ؟

يؤشر موظف الموقع 
قبول ملفك ويطبع لك 
وصل المشاركة في 

 الامتحان التنافسي

 لا نعم
موظف الموقع يؤشر 
رفض ملفك ويعيده 

 إليك

عليك أن تجري التصحيحات 

 المطلوبة

 تتجمع الملفات لدى الشعبة



 

  .                                                          الأحوا  وتحت أي اعتبارات في الأيام الأخيرة من فترة التقديم الرسمية

                                          صل المشاركة في الامتحان صل المشاركة في الامتحان                 بشأن حصولك على و        وجيجات                المعجد، إنتظر الت  /        الكلية             فة تقدكك إلى            إذا سلمت مل
  .      ُ                                                 ً                               ، فقد يُطلب مهك الانتظار لدقائق للحصو  عليه أو المراجعة غداً أو في يوم آخر قريب للحصو  عليه                التهافسيالتهافسي

                                                              وصل المشاركة في الامتحان التنافسيوصل المشاركة في الامتحان التنافسي

                                                    ملفة تقدكك من ججة، وأن بياناتك مسجلة في الموقع بشنكل                                           لا بد من حصولك على ه ا الوصل لأنه يعني سلامة 
  .                        صحيح ومتكامل من ججة أخرى

                            تقرينر التقنديم  تقرينر التقنديم                          المعجد ملفة تقندكك منع     /                                                                  إن لم تكن الأمور على ما يرام، ستعيد إدارة الدراسات العليا في الكلية 
                 وريقنة ملاحظنات        منع                  تقرير سليم، لكن           ، أو أن ال (       إن وجدت )    ً                                            محشراً عليجا الهواقص أو الأخطاء في البيانات المسجلة 

                            وصنل المشناركة في   وصنل المشناركة في                                              ؛ عليك عهدها إجراء ما هو مطلوب لتحصل علنى    ير                             خلل في الوثائق المرفقة مع التقر            مثبت عليجا
  .                                الامتحان التهافسيالامتحان التهافسي

                                             ً       ً         بعد تسجيل بياناتك بالكامل، يقدم لك الموقع رابطاً مباشراً للوصو                              تقرير التقديمتقرير التقديم                        إذا فاتك الوصو  إلى صفحة 
  .                                    إلى ذلك التقرير وطباعته كما سبق بيانه

                                      الانسحاب من التقديمالانسحاب من التقديم

                        لنيس بعندها، حينث أن          لكنن                                                                        من حقك أن تختار الانسحاب من التقديم وقتما تشاء خلا  فترة التقديم الرسمية، و
                                              المعجد، وإن أردت الانسحاب عهدها عليك بتقديم طلب   /                                                 صدور الأمر الجامعي بقبولك يستدعي مباشرتك في الكلية 

                                                                                            المعجد خنلا  الشنجر الأو  منن مباشنرتك ليصندر أمنر جنامعي آخنر بإلغناء قبولنك بسنبب              /                     محرر إلى عمادة الكلية 
  .                     وف على التفاصيل كاملة    للوق                                          دليل الدراسات العليادليل الدراسات العليا              الانسحاب، راجع 

                                      يتيح لك الموقع الانسحاب عبر رابنط تجنده   
                  عننرض لننك صننفحة  ي                            في الصننفحة الرئيسننية، ثننم 

                أخننيرة لتأكينند                        ف بشدصننك، ثننم صننفحة  ِّ رِّ     ع نن  ُ لتُ
  .              ً الانسحاب نجائياً

        ً                             ككهك أيضاً التراجع عن الانسحاب منا دام  
             ً                             التقديم مستمراً، لكهها نهصح بشدة أن لا تحجل 
                                             قراراتك إلى الأيام الأخيرة من فنترة التقنديم لأن   
                                              مدة تهفي  الإجراءات قد لا تضنمن لنك الهتنائ     

  .                        كما تم شرحه أعلاه بالتفصيل

يقطع المتقدم حاشية تقرير 
 التقديم الباقية لديه نصفين

يكتب اسمه على النصف الأيسر 
ويسلمه مع وصل المشاركة في 

الامتحان التنافسي إلى شعبة 
 الدراسات العليا

موظف الموقع يؤشر إعادة 
 فتح سجل المتقدم

                              يكون التقديم حاليا  غير معتمد

يحصل على تقرير 

تقديم ملون جديد 
مع رمز تسجيل 
 وإعادة فتح جديدين

يجري المتقدم التعديلات 
 المطلوبة

يسلم المتقدم ملف تقديم جديد 
 ويعاود به التقديم



 

                 إلى موظنف شنعبة                                   رمنز إعنادة الفنتح   رمنز إعنادة الفنتح           ، قندم                                  أردت العنودة إلى ركنب المتقندم       ، و                         إذا تراجعت عنن الانسنحاب  
                  ا كنل المتطلبنات      جن    حيه   ك         ً                                                         المعجند تمامناً كأننك تريند إعنادة فنتح حسنابك، وتهطبنق علين           /                            الدراسات العليا في الكلينة  

  .                              والإجراءات المبيهة تفاصيلجا أعلاه

  :     ملاحظة

                                      ب أن يرافقه اسنم المتقندم الكامنل                                  لتقرير التقديملتقرير التقديم                        الأيسر من الحاشية السفلية    ء           المثبت في الجز                                رمز إعادة الفتحرمز إعادة الفتح
                         المعجد من إجنراء إعنادة     /                                                                          كما أدخله في صفحة التسجيل وإلا لن يتمكن موظف شعبة الدراسات العليا في الكلية       ً تماماً

  .           ً الفتح بتاتاً

                                                    ما بعد انتهاء فترة التقديمما بعد انتهاء فترة التقديم

                                            وك لك المشناركة في امتحناني كفناءة اللغنة                                           ً                 عليك المشاركة في الامتحان التهافسي مستصحباً الوصل الخاب به، 
  .                       ، ثم تهتظر ظجور الهتائ 7       والحاسوب

                                    النتائج والاعتراضاتالنتائج والاعتراضات

                                                                الأولى في الموقع لتقدم لك خيارات مغايرة لما قدمته في مرحلة التقنديم،              تتغير الصفحة        الأولية                   نجرد ظجور الهتائ  
  :        بتقريرين                      حيث ككهك عرض الهتائ 

                              تعرف فيه تسلسلك ضنمهجم حسنب    ل                  مع بيانات مهافسيك   (       مقتضبة )    اتك                           أحدهما جماعي، تظجر فيه بيان  ( 1
  .                  معدلات أساس المفاضلة

   (.       إن وجدت )            فائك للشروط                      فقط مع أسباب عدم استي   ك                          وآخر فردي يقتصر على بيانات  ( 2

                           ً                          ً  وقد تظجر الهتائ  الأولية أيضاً بشكلجا المتعارف عليه سهوياً    .            ً                              كما ككهك أيضاً الاعتراض على الهتائ  عبر رابطجا
  .                                        ً ، لا تهس المرور عليه للإطلاع عليجا ههاك أيضاً                موقع جامعة بغداد    ضمن 

                                كيف أسجل اعتراضيكيف أسجل اعتراضي

                                                                                       تقدم لك قائمة من كل أنواع الاعتراضات المتوقعة، علينك اختينار أحندها منع تثبينت وصنف                   صفحة الاعتراض 
  .                                           عن تلك الفقرة، ثم الهقر على زر إضافة الاعتراض             إن لزم الأمر            توضيحي مختصر 

                                                             
 
 .يتضمن آخر المستجدات المتعلقة بهاتين الكفائتين والإجراءات المتعلقة بهما  rddiraq.comموقع دائرة البحث والتطوير  
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        أكتب ما       عهدها   ،                                                   شمولك بقانون الخدمة الجامعيةشمولك بقانون الخدمة الجامعية                    عدم تسجيل عدم تسجيل                                        الوصف التوضيحي؛ مثل أن يكون اعتراضك على 
  .       شمولك به        يد  على 

                                    أكتب منا تعتقنده أن يكنون معند            عهدها   ،                                                             خطأ في احتساب معد  أساس المفاضلةخطأ في احتساب معد  أساس المفاضلة                      أو أن يكون اعتراضك على 
  .                      أساس المفاضلة الصحيح لك

    ...     وهك ا

  .                                                        ً                   َّ    تجهب هها الإسجاب والتطويل وتكرار الألفاظ والمعاني، وت كر دوماً أن خير الكلام ما قلَّ ود 

                                                                                 على أكثر من فقرة بطبيعة الحا ، وكلما أضفت فقرة من فقنرات الاعتراضنات، تجمعنت لنك                 ككهك الاعتراض 
                        كمنا تتنيح لنك نفنس        .                                                                           أعلى الصفحة مع باقي الاعتراضات لتتمكن من مشاهدة جميع اعتراضاتك في صنفحة واحندة  

  .                                            ً            الصفحة ح ف أي فقرة اعترضت عليجا، أو ح فجا جميعاً إن شنت ذلك

     ُ                     ، ولا يُهظر في اعتراضناتك إلا                     ب عهك نجرد انتجائجا                      طيلة فترة الإعتراضات، وتحج                          تبقى ه ه الصفحة متاحة لك
  .                                 بعد انتجاء فترة الاعتراضات وليس خلالها

            تقرير تقرير                                                           ً     ً                         إذا اكتفيت من تثبيت إعتراضاتك، عليك طباعة تقرير الإعتراض ملوناً تماماً كما فعلت عهد حصولك على 
                                        المعجد التي تقندمت إليجنا، وأرفنق بنه       /                                      مه إلى إدارة الدراسات العليا في الكلية                              الملون، ومن ثم المبادرة إلى تسلي                التقديمالتقديم

  .                       الوثائق التي تدعم اعتراضك  (            إن لزم الأمر )

      ملاحظة

                                                                                             إلى استغلا  الإعتراضات لتقديم طلبات تغنيير الإختصناب أو القهناة أو إمجنا  لاسنتيفاء وثيقنة أو              بعضكم     يلجأ 
                                                                              يقدم طلبه هها وههاك ويتهاسى تصحيح بعض بياناته في الهتائ  الأولية، الأمنر الن ي            مهكم من            الخ، وحتى أن     ...      شجادة

ُ                  ً                                                                                      يُعد غير مقبو  ومضيعاً للحقوق ولججد الجامعة، وإن العديد من تلك الطلبات، إن لم يكنن جميعجنا، تتضنمن تجناوزات     
  .                      تلك التجاوزات ونوعيتجا                                                           ً             على الضوابط والتعليمات مع الأسف، وإن تلك الظاهرة تتصاعد سهوياً من حيث عدد 

  :                                 ً يهبغي عليكم ت كر الأمور الآتية دوماً

  .                                                                                الاستفادة من آلية الإعتراض لغرض تصحيح المعلومات، حتى لو لم تكن محثرة على نتيجة المتقدم 
  .             ً          ً ، لأنه ليس مخصصاً ل لك أصلًا                            ً                 تجهب تضم  الإعتراض طلبات، تفادياً لاحتمالية إهماله 
           ، إذ لنيس                                                         تقديم طلبات بعد إعنلان الهتنائ  الأولينة أو الهجائينة     ل            ضوابطه آلية                         ليس في نظام القبو  ولا في 

  .                                                               ههاك قبو  في الدراسات العليا على أساس تقديم طلبات خطية أو مطبوعة
                     ، وحسنب اسنتحقاقات                                                                          الهتائ  الأولية ليست نجائية، وقد تتغير بعد معالجة الاعتراضات من قبل الجامعنة  

  .                                المعاهد من تصحيحات وبالتهسيق معجا  /    ات                  ، وما تقدمه الكلي       المتقدم 
                                                                                       لا تتضمن الضوابط الإعتراض بعد الهتائ  الهجائية، ولا تقديم الإعتراض بعد الهظر في الإعتراضات، وإن  

  .                          إلى ذلك هو تجاوز على الضوابط    كم       لجوء بعض



 

                أي قوائم الأمنر   )    ها         توقع ظجور     من الم     ، إذ                                                                   نجاية مرحلة الاعتراضات تعني العد التهازلي لظجور نتائ  القبو  الهجائية
   (.                  وليس على ه ا الموقع             موقع الجامعة              سماء المقبول  في          الجامعي بأ

             إلينه ضنمن           يوصنلك               ً  ، حيث تجد رابطاً                                 أسنلتكم وأجوبتهاأسنلتكم وأجوبتها                                             إن كانت لديك أي أسنلة أو استفسارات، راجع ملف 
  .            موقع التقديم

        ً                                                                                        نرحب أيضاً بكل أسنلتكم الأخرى واستفسارتكم وملاحظاتكم على البريد الالكتروني لقسنم الدراسنات العلينا    
pgstudies@uobaghdad.edu.iq.  

      ملنف                   ُ                                                                                  نرجو مع رتكم إذا أُهملت استفسناراتكم عنن أمنور تم شنرحجا بالتفصنيل ضنمن هن ا الملنف، أو ضنمن          
  .                                أسنلتكم وأجوبتهاأسنلتكم وأجوبتها

    ...                        تمهياتها بالتوفيق والسداد

 رئاسة جامعة بغداد

 قسم الدراسات العليا

 

http://uobaghdad.edu.iq/
mailto:pgstudies@uobaghdad.edu.iq

